МАОУ «ЛИЦЕЙ ЭБ»

ПРИКАЗ

от 27 июля 2018 года № 163
город Магадан
О назначении

ответственных лиц
за обработку 

персональных данных и

утверждении помещений

в МАОУ «Лицей ЭБ»

для обработки

персональных данных

в 2018/2019 учебном году

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» в целях обеспечение защиты прав и свобод работников МАОУ «Лицей ЭБ» (далее лицей), обучающихся и их родителей (законных представителей) при обработке их персональных данных
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ответственность за организацию обработки персональных данных и осуществление мероприятий по защите персональных данных работников лицея, обучающихся и их родителей (законных представителей) оставляю за собой либо лицо, меня заменяющее.
2. Назначить:

2.1. Ответственным за организацию технической защиты персональных данных Литвиненко Дмитрия Николаевича, учителя информатики;

2.2. Ответственных за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных и без использования средств автоматизации (приложение № 1).
3. Утвердить перечень помещений в лицее, в которых осуществляется обработка персональных данных (приложение № 2).
4. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой либо лицо, меня заменяющее.
Директор МАОУ «Лицей ЭБ»
Н.С. Мельничук

Приложение № 1
к приказу от 27.07.2018 г. № 163
СПИСОК

сотрудников МАОУ «Лицей ЭБ», ответственных за обработку

персональных данных в информационных системах персональных данных и без использования средств автоматизации

	ФИО, должность
	Субъекты персональных данных
	Документы, содержащие персональные данные

	Мельничук Надежда Сергеевна, директор лицея
	· персональные данные работников лицея, обучающихся и их родителей (законных представителей);
· федеральные статистические наблюдения, отчеты

	Цинченко Марина Евгеньевна, специалист по кадрам
	персональные данные работников, обучающихся и их родителей (законных представителей) лицея
	· личные дела обучающихся;

· личные дела работников лицея;

· карточка унифицированной формы Т-2;

· трудовые книжки;

· приказы по личному составу сотрудников, обучающихся;
· данные обязательные для ведения воинского учета

	Литвиненко Дмитрий Николаевич, учитель информатики
	персональные данные работников, обучающихся и их родителей (законных представителей) лицея
	· электронная система «Электронная школа»;
· телекоммуникационная система «СтатГрад»;
· база данных ГИА;

	Заместители директора по УВР, ВР
	персональные данные работников, обучающихся и их родителей (законных представителей) лицея
	· личные дела обучающихся; 

· личные дела работников лицея; 

· материалы служебных расследований; 

· приказы по личному составу работников, обучающихся лицея; 

· классные журналы; 
· дневники обучающихся;
· статистические отчеты; 

· официальный сайт лицея; 

· электронная база данных по работникам лицея; 
· база данных ГИА;
· электронная база данных по обучающимся лицея (ФГИС ФРДО, ЕГИССО); 

· организация процедур государственной итоговой аттестации;

· сведения ПМПК; 
· сведения ИПРА, о детях с ОВЗ;
· база данных одарённых детей; 

· сведения о состоянии здоровья обучающихся и работников лицея;
· электронная система «Электронная школа»;

· телекоммуникационная система «СтатГрад»;
· данные по обучающимся из многодетных семей, приемных, опекаемых;
· база данных по малообеспеченным, многодетным семьям, семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации;
· данные по обучающимся, состоящих на профилактическом учете;
· социальные паспорта классов;
· анкетные данные обучающихся лицея и их родителей (законных представителей);
· данные обучающихся, участвующих в различных конкурсах, соревнованиях, фестивалях, олимпиадах, проектах;

	Заместитель директора, курирующий ОТ и ТБ
	персональные данные работников, обучающихся 1-11 классов
	· личные дела обучающихся; 

· личные дела работников лицея;
· медицинские книжки работников лицея;
· медицинские каарты обучающихся;
· классные журналы;
· журналы инструктажей, расследования несчастных случаев;
· статистические данные по травматизму;
· приказы по личному составу сотрудников, обучающихся;

	Учителя начальных классов
	персональные данные обучающихся 1-4 классов и их родителей (законных представителей) 
	· личные дела обучающихся 1-4 классов;

· классные журналы;
· дневники обучающихся;
· социальный паспорт класса;

· сведения о состоянии здоровья обучающихся;
· сайт лицея;
· электронная система «Электронная школа»;
· данные по обучающимся из многодетных семей, приемных, опекаемых;

· база данных по малообеспеченным, многодетным семьям, семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации;

· данные по обучающимся, состоящих на профилактическом учете; 
· сведения ПМПК; 

· сведения ИПРА, о детях с ОВЗ;
· электронная база данных по обучающимся лицея (ЕИССО);
· база данных одарённых детей;
· данные обучающихся, участвующих в различных конкурсах, соревнованиях, фестивалях, олимпиадах, проектах;

	Учителя-предметники
	персональные данные обучающихся 1-11 классов и их родителей (законных представителей)
	· личные дела обучающихся 1-11 классов;

· классные журналы;
· дневники обучающихся;
· сведения о состоянии здоровья обучающихся;
· сайт лицея;
· электронная система «Электронная школа»;
· сведения ПМПК; 

· сведения ИПРА, о детях с ОВЗ;
· база данных одарённых детей;
· данные обучающихся, участвующих в различных конкурсах, соревнованиях, фестивалях, олимпиадах, проектах;

	Классные руководители 5-11 классов
	персональные данные обучающихся 5-11 классов и их родителей (законных представителей)
	· личные дела обучающихся 1-4 классов;

· классные журналы;
· дневники обучающихся;
· социальный паспорт класса;

· сведения о состоянии здоровья обучающихся;
· сайт лицея;
· электронная система «Электронная школа»;
· данные по обучающимся из многодетных семей, приемных, опекаемых;

· база данных по малообеспеченным, многодетным семьям, семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации;

· данные по обучающимся, состоящих на профилактическом учете; 
· сведения ПМПК; 

· сведения ИПРА, о детях с ОВЗ;
· электронная база данных по обучающимся лицея (ЕГИССО);
· база данных ГИА;

· база данных одарённых детей;

	Учителя-логопеды, педагоги-психологи
	персональные данные обучающихся 1-11 классов и их родителей (законных представителей)
	· личные дела обучающихся 1-11 классов;
· дневники обучающихся;

· индивидуальные карты обучающихся;

· сведения ПМПК; 

· сведения ИПРА, о детях с ОВЗ;
· данные по обучающимся, состоящих на профилактическом учете;
· данные по обучающимся из многодетных семей, приемных, опекаемых;

· база данных по малообеспеченным, многодетным семьям, семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации;

	Преподаватель-организатор ОЬЖ
	персональные данные обучающихся старше 14 лет 
	· данные обязательные для ведения воинского учета

	Педагог-библиотекарь
	персональные данные работников лицея, обучающихся 1-11 классов
	· формуляры читателей

	Педагог-организатор, педагог дополнительного образования
	персональные данные обучающихся 1-11 классов
	· классные журналы обучающихся;

· дневники обучающихся;

	Главный бухгалтер,

бухгалтер
	персональные данные работников лицея, обучающихся 1-11 классов
	· тарификационные данные;

· отчисление страховых взносов в ПФР и ФСС;
· оформление зарплатных карт;
· ведение бухгалтерского учета;
· статистическая отчетность;

· приказы по личной и основной деятельности;

· листки нетрудоспособности;

· исполнительные листы;

· система удаленного финансового документооборота «Контур-экстерн», «Сбербанк-онлайн»;

· «1С: бухгалтерия»;


Приложение № 2
к приказу от 27.07.2018 г. № 163
ПЕРЕЧЕНЬ
помещений МАОУ «Лицей ЭБ»,

в которых ведется обработка персональных данных
	№ пп
	Наименование кабинета
	№ кабинета, месторасположение

	1
	Приемная
	№ 1, I этаж

	2
	Бухгалтерия
	II этаж

	3
	Кабинеты заместителей директора по УВР
	№ 2, I этаж

№ 15, II этаж

№ 38, III этаж

	4
	Кабинет заместителя директора по ВР
	№ 4, I этаж

	5
	Кабинет информатики
	№ 27, II этаж


с приказом 05.06.2018 г. № 118 ознакомлен(а):

	дата
	подпись
	расшифровка

	
	
	Лукашук Алена Викторовна

	
	
	Мазуркевич Елена Владимировна

	
	
	Нечаева Галина Ивановна


